Anleitung fur die Anrechnung von

Lehrveranstaltungen im
Uni Graz Online (UGO) System

Schritt 1

¢

Meine Anerkennungen
/ Leistungsnachtrage

Such dir den Button auf dem “Meine Anerkennungen/Leistungsnachtrage” (siehe Bild oben)
steht und druck drauf.

Schritt 2
Gehezu v Aktionen ~
N Anerk
Anerkennungen eue Anerkennung
Anerkennungstyp

Neue Leistung

Bachelorstudium; Biologie (Uezuuz)

Nun 6ffnet sich ein Fenster, wie im Bild oberhalb! Dort gehst du auf Aktionen und klickst den
Button fir “Neue Anerkennung” an.

Schritt 3

Allgemein

Studium | UB 033 630 2020W Bachelorstudium; Biologie (UG2002) | v
Anerkennungstyp | Algemeine Anerkennung i
Geschéftszahl
Dekanatszahl

Anmerkung

Bildungseinrichtung | Karl-Franzens-Universitit Graz

Datum

Anerkennungsdatum (3.02.2021 J
Format: TT.MM JI})

Wenn du die oben aufgefihrten Schritte durchgeflhrt hast, kommst du zu einem neuen
Fenster, das genauso aussieht, wie in der oberen Abbildung! Dort stellst du dein Studium,
den Anerkennungstyp (also Allgemeine Anerkennung), die Bildungseinrichtung
(Karl-Franzens-Universitat) und das Datum fiir die Antragstellung ein.

Wenn du das alles getan hast, dann drlcke auf “Speichern”.



Schritt 4

Auswahl ( Parameter ) - Abbrechen/Schlieffen
Parameter
Aligemein
Positionen
e | 630 2020W Bachelorstudium; Biologie (UG2002) |~
Anerkennungstyp  Algemeine Anerkennung M
Geschéftszahl
Dekanatszahl
Anmerkung

Jetzt kannst du deine positiv abgeschlossenen Lehrveranstaltungen anerkennen lassen,
indem du auf “Auswahl (Parameter)” klickst und dort eine “Position” aufmachst.

Schritt 5

Auswahl ( Positionen ) = Aktionen » Abbrechen/SchlieRen

Neue Position

um gewahlten Bescheid liegen derzeit keine Positionen vor!

Sind die oben angeflhrten Schritte geschehen, kannst du nun auf “Aktionen” und “Neue
Position” klicken, um eine Lehrveranstaltung ordnungsgeman anzugeben.

Schritt 6

Neue Position anlegen
anzuerkennende Veranstaltung(en) hinzufiigen

wird/werden anerkannt fiir Uni Graz-Veranstaltung(en) hinzufligen

Frei definierbare Leistung(en) (zB.:Freifach)Hinzufiigen

Speichern und SchlieBen Abbrechen

Wenn du die Schritte bis hier genau durchgefiihrt hast, kannst du deine Positionen
bearbeiten. Dafiir musst du folgende Schritte durchfihren:

1. Zuerst auf “anzuerkennende Veranstaltung(en) hinzufugen” klicken. Achtung: das
Laden der Seite kann ca. 1 Minute dauern.

2. Gewiulnschte LV auswahlen.



Wichtig: es kénnen auch mehrere ausgewahlt werden, wenn du zum Beispiel zwei
absolvierte LVs fir eine andere LV anrechnen mdchtest.

3. Klicke nun auf “schlielten”.
Beim Fenster “Neue Position anlegen” klickst du anschlieRend auf “wird/werden
anerkannt fir Uni Graz-Veranstaltung(en) hinzufligen”.

4. Im Stammbaum wahlist du dann die LV aus fir die du die Anrechnung machst und

klickst anschlielRend auf m

Achtung: wenn du eine LV flir zwei neue LVs anrechnen lassen mdchtest,
wiederholst du diesen Schritt mit dem der weiteren LV im Stammbaum.

Schritt 7

[®

Meine Anerkennungen
/ Leistungsnachtrage

Gehst du nun auf siehst du deine Anerkennungen.

Positionen
Alle/OK Stud./OK Uni Graz

In der Spalte sollte nun 1/0/0 stehen. Klicke auf diese blauen Zahlen.
Als nachstes klickst du hier auf “alle Positionen bestatigen”; wie im Bild unten gezeigt.

Auswahl ( Positionen ) = Aktionen = Abbrechen/SchlieRen
Tenone Neue Position
sition 1 Antrag drucken
51487 Bio- und Gentech } 1S5t W 2017/18; (ug 033 630, 12.06.2018)
(anerkannt laut) Alle Positionen bestatigen
49048 Modul Molekular 0 255t W 2019/20; ( B 033 630, 11.12.2020, C. ¢

Du kannst auch mehrere Positionen in einem Antrag abgeben.

Wenn du dies gemacht hast, schreibst du an michaela.goeri@uni-graz.at, dass du
Anerkennungen eingetragen hast und sie dir diese bitte bestatigt. (Dies erfolgt
normalerweise innerhalb von wenigen Tagen).

Falls du etwas falsch eingetragen hast, oder eine Anrechnung aus irgendeinem Grund nicht
moglich ist, hilft sie dir weiter oder bessert den Fehler aus.




